
 OGGETTO SERVIZIO TECNICO      

   SETTORE  INFORMAZIONI      

N° PROCEDIMENTO RIFERIMENTI 
NORMATIVI E 
DOCUMENTAZIO
NE RICHIESTA 

INDIVIDUAZIO
NE TIPO DI 
ISTANZA CHE 
ATTIVA IL 
PROCEDIMENT
O 

MODALITA' DI 
CONCLUSIONE DEL 
PROCEDIMENTO 

MODULISTIC
A ON LINE 

GIORNI 
TERMINE 
MASSIMO  - 
giorni - 

RESPONSABILE DEL 
PROCEDIMENTO 

UFFICIO CUI 
RIVOLGERSI 
PER 
INFORMAZION
I SULLO STATO 
DEL 
PROCEDIMENT
O 

Strumenti di tutela 
amministrativa/giurisdizion
ale 

Se
rv

iz
i o

n
 li

n
e 

Modalità per 
l'effettuazion
e dei 
pagamenti 

Soggetto a 
cui 
rivolgersi 
se l'ufficio 
competent
e non 
risponde 
entro i 
termini 
(c.d. 
potere 
sostitutivo
) 

1 Richiesta atti legge 7 agosto 
1990, n.241 
D.P.R. 16 aprile 
2006, n. 184 

istanza di parte Visione atti, rilascio 
copie richieste o diniego 
motivato 

no 30 giorni 
dall'istanza 
salvo 
differimento 
nei casi 
previsti 
dall'art. 24 c. 
6 L. 241/90 

geom. Alessandro Cori tel. 
0775.56001  fax 0775.56595 e-
mail 
servizitecnici@comune.acuto.f
r.it  pec 
info@pec.comune.acuto.fr.it 

Ufficio Tecnico Ricorso al TAR 

n
o

 

bonifico 
bancario 
conto 
corrente 
postale 

Sindaco - 
Segretario 
Comunale 

2 Verifica 
comunicazione 
inizio lavori 

Art. 6 c. 2 lett.  
b,c,d,e D.P.R. 6 
giugno 2001, n. 
380 

D'Ufficio al 
ricevimento 
della C.I.L. 
presentata 
dalla parte 

Comunicazione esito di 
verifica solo se negtiva 

no 30 giorni 
dalla 
comunicazion
e inizio lavori 

geom. Alessandro Cori Ufficio Tecnico Ricorso al TAR   Sindaco - 
Segretario 
Comunale 

3 Verifica 
comunicazione 
inizio lavori 
asseverata 

Art. 6 c. 2 lett.  
a,,e bis D.P.R. 6 
giugno 2001, n. 
380 

D'Ufficio al 
ricevimento 
della C.I.L. 
presentata 
dalla parte 

Comunicazione esito di 
verifica solo se negativa 

no 30 giorni 
dalla 
comunicazion
e inizio lavori 

geom. Alessandro Cori Ufficio Tecnico Ricorso al TAR   Sindaco - 
Segretario 
Comunale 

4 Verifica 
Segnalazione 
certificata di 
inizio attività 

Art. 22 del D.P.R. 
6 giugno 2001, n. 
380 

D'Ufficio al 
ricevimento 
della S.C.I.A. 
presentata 
dalla parte 

Comunicazione esito di 
verifica solo se negativa 

no 60 giorni dal 
ricevmento 
della S.C.I.A. 

geom. Alessandro Cori Ufficio Tecnico Ricorso al TAR   Sindaco - 
Segretario 
Comunale 

5 Verifica 
Dichiarazione di 
inizio attività 

Art. 22 c. 3 del 
D.P.R. 6 giugno 
2001, n. 380 

D'Ufficio al 
ricevimento 
della D.I.A. 
presentata 
dalla parte 

Comunicazione esito di 
verifica solo se negativa 

no 30 giorni dal 
ricevmento 
della D.I.A. 

geom. Alessandro Cori Ufficio Tecnico Ricorso al TAR   Sindaco - 
Segretario 
Comunale 

6 Tumulazioni 
ceneri 

DPR 285/90 
Regolamento 
Comunale 

Domanda in 
carta semplice 

Rilascio provvedimento SI 30 geom. Alessandro Cori Ufficio Tecnico Ricorso al TAR  bonifico 
bancario 
conto 
corrente 
postale 

Sindaco - 
Segretario 
Comunale 



7 Subentri 
concessioni 
cimiteriali 

DPR 285/90 
Regolamento 
Comunale 

Domanda in 
carta semplice 

Rilascio provvedimento NO 90 geom. Alessandro Cori Ufficio Tecnico Ricorso al TAR  bonifico 
bancario 
conto 
corrente 
postale 

Sindaco - 
Segretario 
Comunale 

8 Indagine di 
mercato acquisto 
beni e servizi in 
economia 

D.Lgs 163/2006 
Reg. Comunale 

  NO 90 geom. Alessandro Cori Ufficio Tecnico Ricorso al TAR   Sindaco - 
Segretario 
Comunale 

9 Autorizzazione 
scavi su suolo e 
sottosuolo 
comunale 

DPR 380/2001 Domanda in 
carta semplice 

Rilascio provvedimento NO 60 geom. Alessandro Cori Ufficio Tecnico Ricorso al TAR  bonifico 
bancario 
conto 
corrente 
postale 

Sindaco - 
Segretario 
Comunale 

10 Pareri di 
congruità tecnica 
ed economica 
relativi alle opere 
di urbanizzazione 
realizzate 
attraverso piani 
attuativi 

D.Lgs 163/2006 Domanda in 
carta semplice 

Rilascio provvedimento  30 geom. Alessandro Cori Ufficio Tecnico Ricorso al TAR  bonifico 
bancario 
conto 
corrente 
postale 

Sindaco - 
Segretario 
Comunale 

11 Prescrizioni 
tecniche per 
costruzione da 
parte di terzi di 
opere di 
urbanizzazione 
primaria relative 
a strade e 
fognature 

L. 241/90 Domanda in 
carta semplice 

Rilascio provvedimento  30 geom. Alessandro Cori Ufficio Tecnico Ricorso al TAR  bonifico 
bancario 
conto 
corrente 
postale 

Sindaco - 
Segretario 
Comunale 

12 Collaudo opere di 
urbanizzazione 
primaria costruite 
da terzi che 
devono essere 
prese in carico 
dall'Amministrazi
one Comunale 

L. 241/90 Domanda in 
carta semplice 

Rilascio provvedimento  30 geom. Alessandro Cori Ufficio Tecnico Ricorso al TAR  bonifico 
bancario 
conto 
corrente 
postale 

Sindaco - 
Segretario 
Comunale 

13 Rilascio 
autorizzazioni allo 
scarico di reflui 
domestici o 
assimilati prov. 
Da nuclei abitati e 
case sparse non 
recanti in 
pubblica 
fognatura 

D.Lgs 152/2006  Rilascio provvedimento  30 geom. Alessandro Cori Ufficio Tecnico Ricorso al TAR  bonifico 
bancario 
conto 
corrente 
postale 

Sindaco - 
Segretario 
Comunale 



14 Rilascio 
autorizzazioni allo 
scarico di reflui 
industriali e 
acque di prima 
pioggia 
recapitanti in 
pubblica 
fognatura 

D.Lgs 152/2006  Rilascio provvedimento  30 geom. Alessandro Cori Ufficio Tecnico Ricorso al TAR  bonifico 
bancario 
conto 
corrente 
postale 

Sindaco - 
Segretario 
Comunale 

15 Ordinanza per la 
regolamentazione 
degli scarichi in 
pubblica 
fognatura 

D.Lgs 152/2006  Emissione Ordinanza  5 geom. Alessandro Cori Ufficio Tecnico Ricorso al TAR   Sindaco - 
Segretario 
Comunale 

16 Ordinanza 
contgibile e 
urgente per il 
contenimento 
delle emissioni 
acustiche 

Legge 447/1995  Emissione Ordinanza  5 geom. Alessandro Cori Ufficio Tecnico Ricorso al TAR   Sindaco - 
Segretario 
Comunale 

17 Ordinanza per 
smaltimento e 
ripristino dei 
luoghi a seguito 
di abbandono 
rifiuti 

D.Lgs 152/2006  Emissione Ordinanza  30 geom. Alessandro Cori Ufficio Tecnico Ricorso al TAR   Sindaco - 
Segretario 
Comunale 

18 Autorizzazione 
abbattimento 
alberi privati 

 Domanda in 
carta semplice 

Autorizzazione  30 geom. Alessandro Cori Ufficio Tecnico Ricorso al TAR   Sindaco - 
Segretario 
Comunale 

19 Autorizzazione 
per la 
riqualificazione di 
aree verdi private 

DPR 380/2001 Domanda in 
bollo 

Autorizzazione  30 geom. Alessandro Cori Ufficio Tecnico Ricorso al TAR  bonifico 
bancario 
conto 
corrente 
postale 

Sindaco - 
Segretario 
Comunale 

20 Ordinanze 
contigibili e 
urgenti in materia 
di pubblica 
incolumità 

D.Lgs 267/2000  Emissione Ordinanza  5 geom. Alessandro Cori Ufficio Tecnico Ricorso al TAR   Sindaco - 
Segretario 
Comunale 

21 Rilascio matricole 
ascensori e 
piattaforme 
elevatrici 

DPR 162/1999  Comunicazione  30 geom. Alessandro Cori Ufficio Tecnico Ricorso al TAR   Sindaco - 
Segretario 
Comunale 

22 Determinazone 
indennità 
provvisoria 

DPR 327/2001  Determinazione  120 geom. Alessandro Cori Ufficio Tecnico Ricorso al TAR   Sindaco - 
Segretario 
Comunale 

23 Decreto di 
espropriazione o 
di imposizione di 
servitù 
permanente 

DPR 327/2001  Decreto  5 anni dalla 
dichiarazione 
di pubblica 
utilità 

geom. Alessandro Cori Ufficio Tecnico Ricorso al TAR   Sindaco - 
Segretario 
Comunale 



24 Esecuzione 
decreto di 
esproprio o di 
asservimeno 

DPR 327/2001  Notifica  2 anni geom. Alessandro Cori Ufficio Tecnico Ricorso al TAR   Sindaco - 
Segretario 
Comunale 

25 Ordine di 
deposito 
dell'indennità 
provvisoria 

DPR 327/2001  Determinazione  60 geom. Alessandro Cori Ufficio Tecnico Ricorso al TAR   Sindaco - 
Segretario 
Comunale 

26 Ordine di 
liquidazione 
dell'indennità 
provvisoria 
accettata 

DPR 327/2001  Determinazione  60 geom. Alessandro Cori Ufficio Tecnico Ricorso al TAR   Sindaco - 
Segretario 
Comunale 

27 Ordine di 
liquidazione 
dell'indennità 
definitiva a 
seguito di perizia 
di stima 

DPR 327/2001  Determinazione  90 geom. Alessandro Cori Ufficio Tecnico Ricorso al TAR   Sindaco - 
Segretario 
Comunale 

28 Nulla osta 
svincolo 
indennità 
definitiva 
depositata 

DPR 327/2001  Nulla Osta  60 geom. Alessandro Cori Ufficio Tecnico Ricorso al TAR   Sindaco - 
Segretario 
Comunale 

29 Provvedimento di 
nomina tecnici 
per 
determinazione 
indennità 
definitiva 

DPR 327/2001  Determinazione  30 geom. Alessandro Cori Ufficio Tecnico Ricorso al TAR   Sindaco - 
Segretario 
Comunale 

30 Richiesta alla 
Commissione 
Provinciale di 
determinazione 
indennità 
definitiva 

DPR 327/2001  Richiesta  30 geom. Alessandro Cori Ufficio Tecnico Ricorso al TAR   Sindaco - 
Segretario 
Comunale 

31 Emissione 
decreto di 
occupazione di 
urgenza e 
determinazione 
indennità di 
espropriazione 

DPR 327/2001  Decreto  90 geom. Alessandro Cori Ufficio Tecnico Ricorso al TAR   Sindaco - 
Segretario 
Comunale 

32 Approvazione 
progetto 
comportante 
vriazione di 
strumenti 
urbanistici ai 
sensi dell'art. 5 
del DPR 447/08 e 
s.m.i. 

DPR 447/98 Domanda in 
bollo 

Conferenza servizi  250 geom. Alessandro Cori Ufficio Tecnico Ricorso al TAR   Sindaco - 
Segretario 
Comunale 



33 Endo 
procedimento 
finalizzato al 
rilascio di pareri 
da parte di Enti 
esterni al 
Comune 
riguardante 
opere edili 

DPR 447/98 Domanda in 
bollo 

Richiesta  5 mesi geom. Alessandro Cori Ufficio Tecnico Ricorso al TAR   Sindaco - 
Segretario 
Comunale 

34 Procedimento 
finalizzato al 
rilascio 
dell'Autorizzazion
e Integrata 
Ambientale 
(A.I.A.) 

L. 241/90 Domanda in 
bollo 

Determinazione  180 geom. Alessandro Cori Ufficio Tecnico Ricorso al TAR   Sindaco - 
Segretario 
Comunale 

35 Autorizzazione 
installazione 
impianti fissi di 
telefonia mobile 

DPR 447/98  Autorizzazione  90 geom. Alessandro Cori Ufficio Tecnico Ricorso al TAR  bonifico 
bancario 
conto 
corrente 
postale 

Sindaco - 
Segretario 
Comunale 

36 Parere di 
Conformità P.U.A. 

L.R. 38/99  Parere  90 geom. Alessandro Cori Ufficio Tecnico Ricorso al TAR   Sindaco - 
Segretario 
Comunale 

37 Autorizzazione 
per l'emittenza di 
radio e televisiva 

DPR 447/98 Domanda in 
bollo 

Autorizzazione  90 geom. Alessandro Cori Ufficio Tecnico Ricorso al TAR  bonifico 
bancario 
conto 
corrente 
postale 

Sindaco - 
Segretario 
Comunale 

38 Istanze di 
modifica 
destinazioni 
urbanistiche 

DPR 380/2001 Domanda in 
bollo 

Conferenza servizi  90 geom. Alessandro Cori Ufficio Tecnico Ricorso al TAR   Sindaco - 
Segretario 
Comunale 

39 Permessi a 
costruire in 
sanatoria 

L. 47/85 L. 724/94 
L. 326/09 

Domanda in 
bollo 

Rilascio provvedimento  180 geom. Alessandro Cori Ufficio Tecnico Ricorso al TAR  bonifico 
bancario 
conto 
corrente 
postale 

Sindaco - 
Segretario 
Comunale 

40 Certificato di 
agibilità 

DPR 380/2001 Domanda in 
bollo 

Certificato  90 geom. Alessandro Cori Ufficio Tecnico Ricorso al TAR  bonifico 
bancario 
conto 
corrente 
postale 

Sindaco - 
Segretario 
Comunale 

41 Varianti al PRG DPR 380/2001  Conferenza servizi  180 geom. Alessandro Cori Ufficio Tecnico Ricorso al TAR   Sindaco - 
Segretario 
Comunale 

42 Gara d'appalto 
per l'acquisto di 
beni e servizi 
sotto soglia 

D.Lgs 163/2006  Determinazione  120 geom. Alessandro Cori Ufficio Tecnico Ricorso al TAR   Sindaco - 
Segretario 
Comunale 



comunitaria 

43 Gara d'appalto 
per l'acquisto di 
beni e servizi 
sopra soglia 
comunitaria 

D.Lgs 163/2006  Determinazione  180 geom. Alessandro Cori Ufficio Tecnico Ricorso al TAR   Sindaco - 
Segretario 
Comunale 

44 Pubblicazioni 
urbanistiche 

DPR 380/2001  Determinazione  60 geom. Alessandro Cori Ufficio Tecnico Ricorso al TAR   Sindaco - 
Segretario 
Comunale 

45 Conferimento 
incarichi 
professionali 

D.Lgs 163/2006  Determinazione  90 geom. Alessandro Cori Ufficio Tecnico Ricorso al TAR   Sindaco - 
Segretario 
Comunale 

46 Autorizzazione 
paesaggistica 

Art. 146 D.Lgs 
42/04 

Domanda in 
bollo 

Rilascio autorizzazione NO 150 geom. Alessandro Cori Ufficio Tecnico Ricorso al TAR  bonifico 
bancario 
conto 
corrente 
postale 

Sindaco - 
Segretario 
Comunale 

47 Autorizzazione 
paesaggistica 
semplificata 

Art. 146 D.Lgs 
42/04 

Domanda in 
bollo 

Rilascio autorizzazione NO 60 geom. Alessandro Cori Ufficio Tecnico Ricorso al TAR  bonifico 
bancario 
conto 
corrente 
postale 

Sindaco - 
Segretario 
Comunale 

48 Accertamento di 
compatibilità 
paesaggistica 

Art. 167 e 181 
D.Lgs 42/04 

Domanda in 
bollo 

Rilascio provvedimento NO 180 geom. Alessandro Cori Ufficio Tecnico Ricorso al TAR  bonifico 
bancario 
conto 
corrente 
postale 

Sindaco - 
Segretario 
Comunale 

49 Condono 
ambientale 

Art. 1 c. 37 Legge 
308/2004 

Domanda in 
bollo 

Rilascio provvedimento NO 180 geom. Alessandro Cori Ufficio Tecnico Ricorso al TAR  bonifico 
bancario 
conto 
corrente 
postale 

Sindaco - 
Segretario 
Comunale 

50 Pareri urbanistici DPR 380/2001 Domanda in 
bollo 

Rilascio provvedimento NO 30 geom. Alessandro Cori Ufficio Tecnico Ricorso al TAR   Sindaco - 
Segretario 
Comunale 

51 Approvazione 
piani attuativi 
privati 

DPR 380/2001 Domanda in 
bollo 

Consiglio comunale NO 180 geom. Alessandro Cori Ufficio Tecnico Ricorso al TAR  bonifico 
bancario 
conto 
corrente 
postale 

Sindaco - 
Segretario 
Comunale 

52 Autorizzazioni in 
deroga 

DPR 380/2001 Domanda in 
bollo 

Consiglio comunale NO 180 geom. Alessandro Cori Ufficio Tecnico Ricorso al TAR  bonifico 
bancario 
conto 
corrente 
postale 

Sindaco - 
Segretario 
Comunale 



53 Permesso di 
costruire opere di 
urbanizzazione 

D.Lgs 163/2006 
DPR 380/2001 

Domanda in 
bollo 

Rilascio provvedimento NO 150 geom. Alessandro Cori Ufficio Tecnico Ricorso al TAR  bonifico 
bancario 
conto 
corrente 
postale 

Sindaco - 
Segretario 
Comunale 

54 Collaudo opere di 
urbanizzazione - 
Approvazione 

D.Lgs 163/2006 
DPR 380/2001 

Domanda in 
bollo 

Rilascio provvedimento NO  geom. Alessandro Cori Ufficio Tecnico Ricorso al TAR  bonifico 
bancario 
conto 
corrente 
postale 

Sindaco - 
Segretario 
Comunale 

55 Preistruttoria 
Piani 
Particolareggiati 

D.Lgs 163/2006 Domanda in 
bollo 

Parere  45 geom. Alessandro Cori Ufficio Tecnico Ricorso al TAR   Sindaco - 
Segretario 
Comunale 

56 Certificato di 
destinazione 
urbanistica 

DPR 380/2001 Domanda in 
carta semplice 

Rilascio certifcato SI 30 geom. Alessandro Cori Ufficio Tecnico Ricorso al TAR  bonifico 
bancario 
conto 
corrente 
postale 

Sindaco - 
Segretario 
Comunale 

57 Attestazione 
idoneità abitativa 
e conformità 
igienico sanitaria 
per 
ricongiungmento 
familiare 

 Domanda in 
carta semplice 

Rilasco attestazione NO 30 geom. Alessandro Cori Ufficio Tecnico Ricorso al TAR no  Sindaco - 
Segretario 
Comunale 

58 Varianti a 
strumenti 
urbanistici di 
iniziativa pubblica 

DPR 380/2001 Conferenza 
servizi 

Delibera Consiglio 
Comunale 

 120 geom. Alessandro Cori Ufficio Tecnico Ricorso al TAR no  Sindaco - 
Segretario 
Comunale 

59 Determinazone 
corrispettivo per 
la cessione in 
proprietà di aree 
già concesse in 
diritto di 
superficie 

Art. 31 legge 
448/1998 

Domanda in 
carta semplice 

Rilascio determinazione NO 60 geom. Alessandro Cori Ufficio Tecnico Ricorso al TAR no  Sindaco - 
Segretario 
Comunale 

60 Determinazione 
del prezzo 
massimo di 
vendita di 
immobili siti in 
aree in proprietà 
nel PEEP 

Legge 167/1962  
DPR 380/2001 

Domanda in 
carta semplice 

Rilascio determinazione SI 90 geom. Alessandro Cori Ufficio Tecnico Ricorso al TAR   Sindaco - 
Segretario 
Comunale 

61 Determinazione e 
rivalutazione 
oneri di 
urbanizzazione e 
costo di 
costruzione 

DPR 380/2001 Determinazion
e 

 Giunta 
Comunale/Determinazio
ne UTC 

 30 geom. Alessandro Cori Ufficio Tecnico Ricorso al TAR   Sindaco - 
Segretario 
Comunale 



62 Autorizzazione 
installazione 
impianti 
pubblicitari 

Regolamento 
comunale 

Domanda in 
bollo 

Rilascio autorizzazione NO 30 geom. Alessandro Cori Ufficio Tecnico   bonifico 
bancario 
conto 
corrente 
postale 

Sindaco - 
Segretario 
Comunale 

 


